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Приложение № 4

к постановлению главы

Косинского сельского поселения

от 26.08.2013 г. № 127
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 предоставления муниципальной услуги 
"Выдача исходных данных для проектирования и строительства"
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача исходных данных для проектирования и строительства" (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и предоставления муниципальной услуги "Выдача исходных данных для проектирования и строительства " (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) при предоставлении  муниципальной услуги.

1.2. Право на получение муниципальной услуги по подготовке и выдаче исходных данных для проектирования и строительства имеют физические и юридические лица, а также их уполномоченные представители (далее – заявители).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача исходных данных для проектирования и строительства.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Косинского сельского поселения ( далее- Администрация сельского поселения) и осуществляется уполномоченным специалистом Администрации сельского поселения  (далее – специалист).

Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Пермский край, Косинский район, с. Коса, ул. Ленина, 88
Почтовый адрес: 619430, Пермский край, Косинский район, с. Коса, ул. Ленина, 88
 График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

	понедельник – пятница,
	08.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	суббота, воскресенье
	выходные дни.


2.3. Информирование заявителей осуществляется по контактным телефонам:

 Адрес интернет-сайта: kosinskoe.permarea.ru  
Адрес электронной почты: kosa.poselenie@mail.ru.
Телефон  8(3422) 2-13-70        .

2.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

о времени приема и выдачи документов;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.5. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

комиссией по сбору и выдаче технических условий, предварительных согласований и заключений при Администрации сельского поселения (далее – комиссия по техническим условиям);
комиссией по землепользованию и застройке в сельском поселении.

2.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача исходных данных для проектирования и строительства;
отказ в выдаче исходных данных для проектирования и строительства.
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги:

время принятия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, – до 1 часа;
время предоставления муниципальной услуги – 2 месяца.
2.8. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
 Постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 г. № 83 "Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения";
Правила землепользования и застройки  сельского поселения, утвержденные решением  Совета депутатов Косинского сельского поселения.
2.9. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить специалисту   следующие документы:
заявление по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту;

паспорт (для физических лиц);

кадастровый паспорт земельного участка с указанием места расположения  объекта;
правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на здание (помещение);
правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на земельный участок;
учредительные документы;
свидетельство о постановке на налоговый учет;
свидетельство о регистрации юридического лица;
свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
эскизные предложения по намерению (схема предполагаемого размещения объекта в случае нового строительства, схема предполагаемой реконструкции объекта в случае его реконструкции, объемно-планировочное решение);
кадастровый паспорт, технический паспорт на объект недвижимости, актуальный на дату подачи заявления (в случаях реконструкции, пристройки, надстройки);
план этажа (этажей) и отдельных помещений, (в случаях реконструкции, пристройки, надстройки);
доверенность либо документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени физического, юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности);
постановление Администрации сельского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (в случае выбора заявителем условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства предоставляется после рассмотрения комиссией по техническим условиям).

К документам может быть приложен протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного дома (в случае реконструкции многоквартирного дома, благоустройства земельного участка многоквартирного дома, прокладки инженерных коммуникаций).

Требования к представляемым документам – оригинал либо надлежащим образом заверенная копия.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" требование от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, не допускается с 01.07.2012.

2.10. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента;

несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.
2.11. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

выявление несоответствий в представленных документах или недостоверности указанных в них сведений;

необходимость представления недостающих документов.
2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации, технических ошибок;

обращение ненадлежащего лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

несоответствие назначения строящегося, реконструируемого объекта утвержденным документам территориального планирования, градостроительного зонирования, планировки территории;

несоответствие предполагаемого вида использования строящегося, реконструируемого объекта видам разрешенного использования, установленным Правилам землепользования и застройки сельского поселения;

несоответствие параметров (габаритов, месторасположения, др.) строящегося, реконструируемого объекта требованиям действующего законодательства, технических регламентов, санитарных норм и правил;

отказ организации, входящей в состав комиссии по техническим условиям, в предоставлении технических условий, выдаче согласований или отрицательных заключений.
2.13. Плата за предоставление муниципальной услуги согласно решения Совета Депутатов Косинского сельского поселения от 30.11.2009г за №6. 
2.14. Ожидание заявителями при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке живой очереди и не должно превышать 45 минут.

Обращение заявителей в  может осуществляться по предварительной записи.

Ожидание заявителями при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Время регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги составляет 30 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Места для ожидания должны быть оборудованы сидячими местами. Для людей с ограниченными возможностями должен быть предусмотрен пандус. В администрации сельского поселения должны быть размещены информационные стенды с образцами заявлений, перечнями необходимых документов, основаниями для отказа в принятии документов или предоставлении муниципальной услуги и иной информацией. Места для заполнения заявлений должны обеспечиваться канцелярскими товарами. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода заявителей из помещения при необходимости.

2.17. К показателям доступности и качества предоставления муниципальной услуги относятся:

наличие доступа заявителей к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в местах ее размещения, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

исполнение специалистами структурного подразделения административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

правильное и грамотное оформление специалистами документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявления с приложенными к нему документами;

рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении, приостановке либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подготовку документов для рассмотрения комиссией по техническим условиям;

рассмотрение вопроса комиссией по техническим условиям;
рассмотрение документов, подготовленных комиссией по техническим условиям, принятие решения об отказе, приостановке предоставления муниципальной услуги либо оформление и выдача заявителю исходных данных для проектирования и строительства.
3.2. Основанием для начала административной процедуры – прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами является предоставление заявителем по почте или при личном обращении документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

При направлении документов по почте специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, вносит в журнал учета входящих документов   запись о приеме документов, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;

ФИО физического лица или наименование юридического лица;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя;

другие реквизиты.

На заявлении проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов. 

При представлении документов заявителем при личном обращении специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в журнал учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

ФИО физического лица или наименование юридического лица;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя;

другие реквизиты;

проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

При представлении документов заявителем при личном обращении  специалист МФЦ, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

ФИО физического лица или наименование юридического лица;

дату и номер исходящего документа заявителя;

другие реквизиты;

удостоверяет подписью данные заявителя, указанные в заявлении;

передает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги.

При установлении фактов обращения ненадлежащего лица, отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет обратившееся лицо о наличии препятствий к предоставлению муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры для их устранения.
Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, заявление регистрируется и в течение 10 рабочих дней заявителю направляется письменное уведомление об отказе в приеме заявления и предоставлении муниципальной услуги.

В день поступления документов специалист   или специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, передает все документы руководителю, а при его отсутствии – заместителям,   для назначения специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Общая процедура приема и регистрации документов производится в течение 3 дней со дня подачи заявления.

3.3. Основанием для начала административной процедуры – рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении, приостановке либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных документов и сведений, в них содержащихся, на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.8 и 2.9 настоящего Административного регламента.
Если в ходе проверки документов выявлены основания для приостановки предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.11, заявитель письменно уведомляется о приостановке предоставления муниципальной услуги с указанием причины.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается с момента направления заявителю письма о необходимости устранения несоответствий в представленных документах, представления недостающих документов или с момента поступления заявления от заявителя или уполномоченного им лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги возобновляется после устранения причин приостановки.
Приостановка предоставления муниципальной услуги осуществляется до устранения обстоятельств, послуживших причиной приостановки, но не более 
чем на 60 дней.
По истечении этого срока заявление снимается с рассмотрения и сдается в архив.

Если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист   готовит проект отказа с указанием причины.
Отказ выдается заявителю или его полномочному представителю под роспись либо высылается по почте заказной корреспонденцией, либо в электронной форме.
В случае отсутствия оснований для отказа в подготовке и выдаче исходных данных специалист   подготавливает соответствующие документы для рассмотрения на комиссии по техническим условиям.
Рассмотрение представленных документов и принятие решения о приостановке, предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 дней.
3.4. Основанием для начала административной процедуры – подготовка документов для рассмотрения комиссией по техническим условиям является соответствие представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.8 и 2.9 настоящего Административного регламента.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает следующие документы:
проект акта комиссии по сбору и выдаче технических условий, предварительных согласований и заключений при Администрации сельского поселения и визирует его у руководителя  администрации сельского поселения;

схему-запрос земельного участка с обозначением границ земельного участка, красных линий, мест размещения строящегося, реконструируемого объекта, инженерных сетей, адреса объекта, территориальной зоны, с указанием запрашиваемых объемов ресурсов, реквизитов заявителя, иной необходимой информацией.
Указанные документы вместе с пакетом документов, поступивших от заявителя, передаются секретарю комиссии по техническим условиям. 

При необходимости получения дополнительной информации специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает и направляет запросы в соответствующие организации, представители которых не входят в состав комиссии по техническим условиям. 

Подготовка документов для рассмотрения их комиссией по техническим условиям осуществляется в течение 3 дней.

3.5. Основанием для начала административной процедуры – рассмотрение вопроса комиссией по техническим условиям является передача подготовленного пакета документов секретарю комиссии по техническим условиям.

В течение 14 дней комиссия по техническим условиям подготавливает и представляет технические условия, предварительные согласования и заключения, необходимые для проектирования и строительства.
Секретарь комиссии по техническим условиям оформляет акт комиссии и вносит сведения о поступивших документах в соответствующую базу учета документов. При получении всех исходных данных - технических условий, заключений, предварительных согласований пакет документов передается секретарем комиссии по техническим условиям специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры определяется оперативностью ответа организаций, входящих в состав комиссии по техническим условиям.
3.6. Основанием для начала административной процедуры – рассмотрение документов, подготовленных комиссией по техническим условиям, принятие решения об отказе, приостановке предоставления муниципальной услуги либо оформление и выдача заявителю исходных данных для проектирования и строительства является поступление пакета документов после рассмотрения комиссией по техническим условиям специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист проверяет все документы, подготовленные комиссией по техническим условиям.
В случае обнаружения неточностей, ошибок пакет документов возвращается секретарю комиссии по техническим условиям для их устранения.

По результатам проверки документов специалист   принимает решение о приостановке, предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отрицательных заключений, отказа в выдаче технических условий комиссией по техническим условиям специалист   в течение трех дней готовит письменный отказ заявителю с приложением копий документов, послуживших причиной отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отказ подписывается  главой сельского поселения и выдается заявителю или его полномочному представителю под роспись либо высылается по почте (в том числе электронной)  заказной корреспонденцией.

В случае положительных заключений, предварительных согласований и выдачи всех технических условий специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует пакет исходных данных для проектирования и строительства для выдачи заявителю либо уведомляет заявителя о необходимости получения разрешения на условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства или его части.
В случае выбора заявителем условно разрешенного вида использования объекта капитального строительства или его части специалист письменно уведомляет заявителя о положительном результате рассмотрения вопроса на комиссии по техническим условиям и необходимости получения разрешения на условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства или его части.
Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до получения указанного разрешения.
Уведомление заявителя осуществляется в течение трех дней.

Разрешение на условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства или его части предоставляется заявителю в порядке и в сроки, установленные соответствующим Административным регламентом.
В случае предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства или его части заявителю выдаются подготовленные исходные данные для проектирования и строительства.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует пакет исходных данных для выдачи заявителю, подготавливает проект сопроводительного письма, визирует его у Главы администрации сельского поселения.
В состав документов, выдаваемых заявителю, входят:

копия акта комиссии по сбору и выдаче технических условий, предварительных согласований и заключений при Администрации сельского поселения, заверенная печатью  администрации сельского поселения;

подлинники всех полученных заключений, предварительных согласований и технических условий в одном экземпляре.
Указанные документы выдаются специалистом заявителю на руки. Заявитель уведомляется специалистом по телефону или электронной почте о готовности пакета документов. В случае если специалист не смог дозвониться до заявителя либо заявитель не указал контактного телефона, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение трех рабочих дней после получения последнего документа, определенного настоящим Административным регламентом, отправляется заказное письмо с уведомлением, подтверждающее готовность документов. В письме указывается номер телефона, на который заявитель может позвонить и договориться о времени приема.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, заносит в журнал  учета информацию о выдаче документов и о ходе предоставления муниципальной услуги.

Подлинник акта комиссии по сбору и выдаче технических условий, предварительных согласований и заключений при Администрации сельского поселения, копии или вторые экземпляры всех полученных заключений, предварительных согласований и технических условий с пакетом документов, поступивших от заявителя  заносятся в соответствующие базы данных.
Далее пакет документов передается в архив администрации поселения.

Выдача исходных данных заявителю осуществляется в течение трех дней.
4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента, и принятием решений специалистами осуществляется Главой  сельского  поселения.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента.

4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной   услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных муниципальных служащих.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой  сельского  поселения.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения Главы  сельского  поселения, в том числе по жалобам, поступившим в Администрацию от заинтересованных лиц.

Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение главы Администрации  сельского поселения.

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

            - правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- Правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7.1.В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.8. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной  услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.9.Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.10. Администрация сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, несет  ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

- нарушение срока предоставления услуги

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя

- неправомерный отказ в предоставлении услуги

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ(БЕЗДЕЙСВИЯ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников Отдела в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу ( Приложение 3):

главе Администрации Косинского сельского поселения  – при обжаловании действий (бездействия) и решения специалистов Администрации;

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в администрацию сельского поселения.
Юридический адрес: 619430, Пермский край, с.Коса, ул. Ленина, д. 68.

График работы:

	Понедельник - пятница
	с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


      контактный телефон: 8(34298) 2-14-70; факс 2-14-70.

адрес электронной почты –kosa.poselenie@mail.ru
адрес сайта в сети Интернет -kosinskoe.permarea.ru  .
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

5.7.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Выдача исходных данных для проектирования и строительства"
Срок исполнения: 60 дней 
В Администрацию  сельского поселения
Дата исполнения:
Заявитель_____________________________

"____"____________ 20__г.

                                (ФИО гражданина или 


_____________________________________


                      наименование организации)

	Жилое здание                      
	
	
	
	____________________________________
         (адрес организации или место жительства 

____________________________________
                               гражданина)

____________________________________
                                              (телефон)

	
	
	
	
	

	Общественное здание 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Промышленное здание или сооружение
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ  от ________________ № _______
о выдаче исходных данных для проектирования и строительства (реконструкции, пристройки, устройства, другое) на землях, находящихся в пользовании или собственности заявителя

Прошу(сим) подготовить и выдать исходные данные (технические условия на подключение  к  инженерным  сетям,  реконструкцию,  пристройку,  устройство,
другое) ________________________________________________________________
(назначение, наименование)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Характеристика намерения:

адрес земельного участка (кадастровый номер) ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
этажность ______________________________________________________________

планируемое количество мест, рабочих мест, посетителей и т.п. (для общественных зданий) ________________________________________________________________

Общая информация об объемах потребляемых ресурсов: 

энергообеспечение _______________________________________________________
водоснабжение __________________________________________________________
водоотведение __________________________________________________________
электроснабжение _______________________________________________________
газоснабжение __________________________________________________________
телефонизация __________________________________________________________
потребность в подъездных путях и т.п. ______________________________________
Общая информация об уровнях воздействия на окружающую среду (объем выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень вредности, категория пожарной опасности и т.п.) – для промышленных предприятий 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
ФИО __________________________________________________________________,
______ года рождения, предъявившего(ей) паспорт: серия _______ № __________________________________________________________________,
выданный __________________________________________________________________

                                                            (кем, когда)             
_________________________________

                  (подпись заявителя)
удостоверяю ____________________
___________________
                                 (подпись)                            (ФИО специалиста)
Обязательный перечень документов:

1. Паспорт.
2. Учредительные документы.
3. Эскизные предложения по намерению (схема предполагаемого размещения объекта в случае нового строительства, схема предполагаемой реконструкции объекта в случае его реконструкции, объемно-планировочное решение).
4. Протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного дома (в случае реконструкции многоквартирного дома, благоустройства земельного участка многоквартирного дома, прокладки инженерных коммуникаций).
5. Доверенность либо документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени физического, юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности).
6. Ситуационная схема расположения объекта на карте города.
7. Схема расположения объекта на земельном участке.
8. Кадастровый паспорт земельного участка с указанием места  расположения объекта.
9. Правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на здание (помещение).
10. Правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на земельный участок.
11. Кадастровый паспорт, технический паспорт на объект недвижимости, актуальный на дату подачи заявления 
(в случаях реконструкции, пристройки, надстройки).
12. План этажа (этажей) и отдельных помещений,  (в случаях реконструкции, пристройки, надстройки).
По желанию заявителя представляются следующие документы:

1. Свидетельство о постановке на налоговый учет.
2. Свидетельство о регистрации юридического лица.
3. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
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