                                                                                                                                                                   Приложение № 2

к постановлению главы

Косинского сельского поселения

от 26.08.2013 г. № 127
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  муниципальной услуги
«Выдача разрешений на  ввод объектов капитального строительства
 в эксплуатацию»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на  ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию» на территории Косинского сельского поселения  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности, создания комфортных условий для получателей разрешения на ввод в эксплуатацию объектов строительства. Данный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов строительства (после выполнения строительства, реконструкции и капитального ремонта на территории   сельского поселения  (далее разрешение).

1.2.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который подтверждает соответствие выполнения строительства, реконструкции и капитального ремонта градостроительному плану земельного участка и проектной документации, удостоверяет это выполнение в полном объёме в соответствии с разрешением на строительство, а также является основанием для постановки на государственный учёт построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учёта реконструированного объекта капитального строительства.

Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других построек.
2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация  Косинского сельского поселения  (далее - Администрация  поселения ).

2.2.Уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - уполномоченное должностное лицо), является    специалист Администрации  сельского поселения, определенный распоряжением администрации поселения ( далее- специалист). 
         2.3.Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральный закон от 29.12.2004 №190-ФЗ;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 30 июня 2006 года № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощённом порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»;

приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 года №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
Уставом Косинского сельского поселения.   
      2.4.Результат предоставления муниципальной услуги

      2.4.1.Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;




выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      2.4.2.Разрешение выдается по форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утверждённой постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698.

      2.4.3.Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию приведена в приложении  № 3 к административному регламенту.


2.5.Описание заявителей
Потребителями муниципальной услуги (далее заявитель) являются физические и (или) юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, a также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, в том числе:
юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке);

индивидуальные предприниматели;

граждане Российской Федерации;

иностранные граждане, лица без гражданства.

          2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги заявителями представляется:

заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, приведённой в приложении № 1 (для индивидуального застройщика) и в приложении №2 (для юридического лица) к административному регламенту (2 экземпляра: оригинал и копия);

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или копии, заверенные в установленном порядке);

градостроительный план земельного участка (копия) в соответствии с формой, утвержденной Приказом Министерства регионального развития  Российской Федерации  от 10 мая 2011  г. N 207; 
разрешение на строительство (копия) в соответствии с формой, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

акт приемки законченного строительством объекта застройщиком от подрядчика - лица, осуществляющего строительство (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора подряда), оформленный в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации по типовой межотраслевой форме N КС-11, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 30.10.97 N 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве", согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту;

акт о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту, разработанной на основе типовой межотраслевой формы N КС-14, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 30.10.97 N 71а (далее - акт о соответствии).

Акт о соответствии является одновременно документом, подтверждающим соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, и документом, подтверждающим соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Акт о соответствии подписывается лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), и представителями органов государственного надзора, контроля и управления, подтверждающих соответствие объекта в зависимости от вида и назначения объекта;

документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям, ранее выданным согласно акту заседания комиссии по сбору и выдаче технических условий, предварительных согласований и заключений подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

схема (исполнительная топографическая съемка), отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (застройщиком - в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

       документы, подтверждающие статус заявителя:

  копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

 документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

       документы, подтверждающие статус юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц);

       документы, подтверждающие полномочия представителя:

нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности.

        2.6.3.Для объектов индивидуального жилищного строительства прилагаются следующие документы:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка;

схема планировочной организации земельного участка.

2.6.4.В случае, если разрешение на строительство выдавалось до введения в действие Градостроительного кодекса РФ, то к заявлению прилагается кадастровый паспорт земельного участка.


2.7.Платность (бесплатность) муниципальной услуги

Муниципальная услуга Администрацией поселения предоставляется на безвозмездной основе.

2.8.Требования к предоставлению муниципальной услуги


2.8.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги


2.8.1.1.Место нахождения администрации : Пермский край, Косинский район,   с.Коса, ул.Ленина, д.68.      
Почтовый адрес: 619430, Пермский край, Косинский район,   с.Коса, ул.Ленина, д.68.     
2.8.1.2.График (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом:

Понедельник 
-9.00-18.00,   перерыв с 13.00 до14.00
Вторник 

-9.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Среда 

            -9.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Четверг 

-9.00 - 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00
Пятница 

-9.00-17.00 ,  перерыв  с 13.00 до 14.00 
Суббота

-выходной

Воскресенье
            - выходной.

2.8.1.3. Справочные телефоны:
Телефон уполномоченного лица: 8 (34 298) 2-13-70.
Адрес электронной почты:   kosa.poselenie@mail.ru
2.8.1.4.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно    специалистом  при личном обращении;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения информации на официальном Интернет - сайте Косинского сельского поселения kosinskoe.permarea.ru  ;
посредством размещения публикации в средствах массовой информации.

            2.8.1.5.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

чёткость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.
2.8.1.6.Порядок проведения  специалистом администрации консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги представлен в п. 8.5. административного регламента.

2.8.2.Сроки предоставления муниципальной услуги

2.8.2.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с Градостроительным кодексом РФ составляет 10 дней.

2.8.2.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур:

приём и регистрация документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – 2 дня;

рассмотрение принятых от заявителя документов – 5 дней;

принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – 3 дня (при отсутствии оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги), либо отказ в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – 3 дня.

Начало общего срока осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 6.1, 6.2 настоящего административного регламента, не требующих исправления и доработки.

2.8.2.3.Сроки прохождения отдельных административных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в соответствующих пунктах настоящего административного регламента (раздел 9).

2.8.2.4.Срок выдачи документов, являющимися результатами предоставления муниципальной услуги:

подписанное  Главой администрации поселения разрешение на ввод объекта в эксплуатацию – не позднее 3 дней с момента подписания постановления о выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

2.8.2.5.Время ожидания в очереди на приём к должностному лицу для получения консультации и/или подачи или получения документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.8.2.6.Примерная продолжительность приёма у должностных лиц Администрации поселения составляет 15 минут.

2.8.3.Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.3.1.Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае:

наличия в представленных документах исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставления документов, указанных в пунктах 6.1, 6.2 настоящего административного регламента;

несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

наличия соответствующего заявления заявителя;

наличия соответствующих постановлений (актов) судов.

2.8.3.2.В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть отказано также в случае, если заявитель не представил в Администрацию поселения сведений о площади, высоте, этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса.
2.8.3.3.Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен застройщиком в досудебном и судебном порядке.

2.8.4.Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.8.4.1.Помещения Администрации поселения должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» и СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий».

2.8.4.2.Требования к парковочным местам:

на территории, прилегающей к месторасположению администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств;

доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.8.4.3.Здание  администрации  оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.8.4.4.Требования к местам приёма заявителей:

кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.8.4.5. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

2.8.5.Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
2.8.5.1.Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются   специалистом:

при личном приёме заявителей;

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте.

2.8.5.2.Письменные обращения рассматриваются  специалистом в срок до одного месяца со дня регистрации обращения в Администрации поселения.

При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлён Главой Администрации   сельского поселения, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя о причинах продления срока.

2.8.5.3.При консультировании по телефону специалист администрации обязан:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании орган местного самоуправления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.8.5.4.При консультировании по телефону   специалист администрации предоставляет информацию по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

время приёма и выдачи документов;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или при личном консультировании.

2.8.5.5.При консультировании по электронной почте (при её наличии) по вопросам, перечень которых установлен в п. 8.5.4. административного регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления обращения.

2.8.5.6.Консультации при личном приёме граждан  специалистами администрации осуществляются в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 8.1.2 административного регламента.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1.Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию состоит из следующих административных процедур:

приём и регистрация документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

рассмотрение принятых от заявителя документов;

принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

отказ в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение № 7 к административному регламенту).

3.2.Приём и регистрация документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
3.2.1.Административная процедура выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в связи с поступлением от заявителей документов, указанных в пункте 6 административного регламента.

3.2.2.При представлении документов заявителем лично специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.2.3.Специалист регистрирует поступившие документы путём внесения в журнал учёта входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приёма заявления, наименование застройщика, количество документов и наименование документов.

Заявителю выдаётся расписка о приёме документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.

Первый экземпляр расписки передаётся заявителю, a второй экземпляр приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.2.4.Специалист оформляет поступившие документы и передает их Главе администрации   сельского  поселения для рассмотрения. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.5.Все действия совершаются в день обращения заявителя. Общий максимальный срок приёма документов не может превышать 55 минут.

 3.3.Рассмотрение принятых от заявителя документов

3.3.1.Глава администрации поселения в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов передает их специалисту.

3.3.2. Специалист в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 6. При необходимости, в случае отсутствия государственного строительного надзора, проводит осмотр объекта капитального строительства.

3.4.Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

3.4.1.По результатам проверки специалист в течение 3 рабочих дней готовит проект постановления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или проект постановления с заключением об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.4.2.Проект постановления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проект постановления с заключением об отказе в выдаче такого разрешения согласовывается специалистом и утверждается Главой администрации   сельского поселения.

3.4.3.В день утверждения постановления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист уведомляет об этом заявителя путём направления заявителю копии постановления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заказным письмом и в случае необходимости дублирует сообщение посредством телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты.

3.4.4.Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию выдаётся заявителю в случае, если в Администрацию   сельского поселения передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.5.Отказ в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


3.5.1.При обнаружении  обстоятельств, указанных в пункте 8.3.1, составляется заключение об отказе в письменной форме (приложение № 4).

Проект постановления с заключением, содержащим мотивированный отказ, передаётся на подпись Главе администрации   сельского поселения. К проекту прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.

3.5.2. Глава администрации   сельского поселения рассматривает проект постановления с заключением, содержащим мотивированный отказ в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, и прилагаемые к нему документы.

По итогам рассмотрения Главой администрации   сельского поселения проект постановления с заключением подписывается, либо возвращается на доработку  специалисту.

3.5.3.Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

оформление проекта постановления с заключением, содержащим мотивированный отказ в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с нарушением установленной формы;

противоречие выводов, изложенных ответственным исполнителем в проекте письменного сообщения, действующему законодательству;

иные основания.
3.5.4.В случае возврата Главой администрации   сельского поселения документов, специалист, в зависимости от оснований возврата, обязан устранить выявленные нарушения.

3.5.5.Согласованный  специалистом проект постановления с заключением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию подписывается  Главой Администрации   сельского поселения.

3.5.6.В день отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист уведомляет об этом заявителя путём направления ему заказного письма с постановлением об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа, и в случае необходимости, дублирует сообщение посредством телефонной, факсимильной связи или электронной почты.
4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ   ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента, и принятием решений специалистами осуществляется Главой  сельского  поселения.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента.

4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной   услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных муниципальных служащих.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой  сельского  поселения.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения Главы  сельского  поселения, в том числе по жалобам, поступившим в Администрацию от заинтересованных лиц.

Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение главы Администрации  сельского поселения.

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

            - правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- Правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7.1.В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.8. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной  услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.9.Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.10. Администрация сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, несет  ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

- нарушение срока предоставления услуги

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя

- неправомерный отказ в предоставлении услуги

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ(БЕЗДЕЙСВИЯ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников Отдела в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу ( Приложение 3):

главе Администрации Косинского сельского поселения  – при обжаловании действий (бездействия) и решения специалистов Администрации;

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в администрацию сельского поселения.
Юридический адрес: 619430, Пермский край, с.Коса, ул. Ленина, д. 68.

График работы:

	Понедельник - пятница
	с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


      контактный телефон: 8(34298) 2-14-70; факс 2-14-70.

адрес электронной почты –kosa.poselenie@mail.ru
адрес сайта в сети Интернет -kosinskoe.permarea.ru  .
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

5.7.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Косинского  сельского поселения 

услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта
капитального строительства в эксплуатацию                                                                         
Форма заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 

для индивидуального застройщика

Главе администрации  
Косинского сельского поселения
Ф.И.О.

от_____________________________

_______________________________

_______________________________

прож.__________________________

_______________________________

_______________________________

паспорт________________________

телефон________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу выдать разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию вновь построенного, реконструированного, капитально отремонтированного индивидуального жилого дома, расположенного по адресу: 

Пермский край, Косинский район, с.Коса ,    ул.____________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________


При этом прилагаю:


1.Правоустанавливающий документ на земельный участок

__________________________________________________________________


2.Градостроительный или кадастровый план земельного участка

__________________________________________________________________


3.Разрешение на строительство

__________________________________________________________________


4.Схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения жилого дома и вспомогательных построек


5.Схему инженерных коммуникаций.

Застройщик________________________________________________________________





(подпись с расшифровкой)

Дата: «_____»_______________201___г

Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Косинского  сельского поселения 

услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта

капитального строительства в эксплуатацию                                                                         

Форма заявления 

о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

 для юридического лица

Главе администрации   

Косинского сельского поселения
_____________________________________
                                                                              Ф.И.О.

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс; фамилия, инициалы гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию____________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(наименование объекта (секции жилого дома, пускового комплекса, очереди), его вид и функциональное назначение, краткие проектные характеристики)

по адресу__________________________________________________________

__________________________________________________________________

(почтовый (строительный) адрес объекта)

При этом прилагаю:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на____листах;

2) градостроительный план земельного участка на____листах;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
на____листах_________________________________________________________________;
                                                                                (дата подписания и номер)
5) документ о соответствии  объекта требованиям технических регламентов (норм)  на____листах__________________________________________________________________
                                                                                (дата подписания, номер)
6) документ о соответствии параметров объекта проектной документации 

На____листах________________________________________________________________;
                                                                                (дата подписания, номер)
7) документы о соответствии техническим условиям  на____листах________________________________________________________________;
                                                                                (дата подписания, номер)
8) схема расположения объекта и сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка; 

            9) заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

Наименование застройщика_____________________

____________________________________________________________________________                           (наименование организации)                                                                                                    (подпись с расшифровкой)
Дата: «_____»_______________201___г

Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Косинского  сельского поселения 

услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта

капитального строительства в эксплуатацию                                                                         
Форма разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

Кому 

(наименование застройщика

фамилия, имя, отчество – для граждан,

_____________________________________

полное наименование организации – для

юридических лиц, его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

№ ______________
                            Администрация  Косинского   сельского поселения     Косинского 
муниципального района Пермского края
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти Российской Федерации

_____________________________________________________________________________ 

          или органа местного самоуправления осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного 
                                                                                                               (ненужное зачеркнуть)
объекта капитального строительства______________________________________________

                                                                                                    (наименование объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________

                                                                 в соответствии с проектной документацией)
расположенного по адресу: Пермский край, Косинский район,                               ,
                            (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

                                                      административного района и т.д. или строительный адрес)
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2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта



	Строительный объем - всего                                                 

в т.ч. надземной части           

Мм                                                         
	   куб. м

   куб. м

	
	

	Общая площадь  

	       кв. м

	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
 
	штук
	
	


	II. Нежилые объекты



	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

	Количество мест Количество посещений Вместимость

Торговый зал
	
	
	

	(иные показатели)
	-


	
	

	(иные показатели)
	
	
	


	Объекты производственного назначения

	Мощность Производительность 

Протяженность
	 кВт

заправок в сутки


	
	

	(иные показатели)

	
	
	

	(иные показатели)

	
	
	

	Материалы фундаментов 

Материалы стен 

Материалы перекрытий

Материалы кровли
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	III. Объекты жилищного строительства



	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего 

в том числе: 

1 -комнатные 

2-комнатные 

3 -комнатные 

4-комнатные 

более чем 4-комнатные
	штук/кв. м 

штук/кв. м штук/кв. м штук/кв. м штук/кв. м штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	

	Материалы фундаментов Материалы стен Материалы перекрытий Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства



	Стоимость строительства объекта - всего 

в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей тыс. рублей
	
	


Глава Косинского сельского поселения             _________________         Ф.И.О.

                                                                                        (подпись)                      

Дата: «_____»_______________201___г

Приложение № 4

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Косинского  сельского поселения 

услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта

капитального строительства в эксплуатацию                                                                         

Форма заключения об отказе в выдаче разрешения 

на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

Российская Федерация

Администрация  Косинского   сельского поселения

Косинского муниципального района

Пермского края


619430 , с.Коса,  Администрация              Косинского               сельского           поселения
Телефон  

«___» __________________20___г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на документацию, представленную

наименование застройщика (ФИО для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)

для выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства 

в эксплуатацию

наименование объекта капитального строительства

по адресу:

полный адрес объекта капитального строительства

Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию:

1.

2.

Вывод: отказать в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации необоснованный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и другие неправомерные действия, нарушающие право застройщика на получение такого разрешения или создающие препятствия к осуществлению такого права, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством.
Глава администрации  сельского поселения            Ф.И.О.                                         .
Приложение № 5

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Косинского  сельского поселения 

услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта

капитального строительства в эксплуатацию                                                                         

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ                                              ЮБИЛЕЙНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица_________________________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

Приложение № 6

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Косинского  сельского поселения 

услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта

капитального строительства в эксплуатацию                                                                         

ОБРАЗЕЦ

 АДМИНИСТРАЦИИ  КОСИНСКОГО   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ  ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы:

_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________
На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного, принявшего решение по жалобе)    (подпись)               (инициалы, фамилия)

Приложение № 7

к административному регламенту 

предоставления Администрацией 

Косинского  сельского поселения 

услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта

капитального строительства в эксплуатацию                                                                         
Блок-схема

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию  на территории 
Косинского сельского поселения
Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры

Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения


Внешний документ


Межстраничная ссылка, переход к следующей странице блок – схемы
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Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Зарегистрированное заявление и документы, необходимые для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Рассмотрение принятых от заявителя документов специалистом  администрации








Принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Заявление с документами


соответствует


предъявляемым требованиям 








Подготовка ответственным специалистом проекта постановления Администрации  поселения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка ответственным специалистом заключения с отказом в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Согласованное заключение с отказом в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Согласование проекта постановления Администрации поселения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченным должностным лицом





Письменное уведомление заявителя Администрацией поселения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Согласованный проект постановления Администрации поселения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию




















Утверждение постановления Администрации поселения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  Главой администрации поселения





Постановление Администрации поселения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Письменное уведомление заявителя Администрацией поселения о постановлении Администрации поселения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Подготовка ответственным специалистом  администрации разрешения на ввод 


оъекта в эксплуатацию





Выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Разрешение на ввод объекта 


в эксплуатацию
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