Приложение №  2

К постановлению главы

Косинского сельского поселения

От 26.08.2013 г. № 128
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

        1. Настоящий регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги (функции) «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников» (далее – услуга).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация  Косинского сельского поселения.
       2.2.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

               Конституция РФ;

    Федеральный закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

               Федеральный закон от 27.07.2010г. №210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

               Федеральный закон от 10.01.2002г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

               Федеральный закон от 30.03.1999г. №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
               Лесной кодекс РФ;

                Решение Совета депутатов Косинского сельского поселения от 28.09.2009 г. №4  «Об утверждении ставки платы за единицу объема древесины лесных насаждений за рубку на территории населенных пунктов Косинского сельского поселения»

               Устав Косинского сельского поселения.

        2.3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам (физическим лицам), индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, независимо от организационно-правовой формы, имеющим намерение произвести пересадку, опиловку или вырубку зеленых насаждений, произрастающих на территории Косинского сельского поселения. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

       2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на вырубку деревьев и кустарников, произрастающих на территории Косинского сельского поселения, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме. 

        2.5. Требования к качеству муниципальной услуги, закрепляемой стандартом:
   1) срок оказания муниципальной услуги не более 30 (тридцати) дней со дня регистрации заявления заявителя в администрации;

   2) прием заявителей ведется в порядке живой очереди;

   3) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 мин.;

   4) консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется: понедельник, среда с 9.00 – 13.00;

   5) для ожидания приема заявителям отводится место, оборудованное стульями, столом, письменными принадлежностями для возможности оформления документов;

   6) рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

        2.6. Заявители вправе во внесудебном порядке обжаловать осуществляемые действия (бездействия) и принятые решения в ходе предоставления муниципальной услуги в сферах деятельности администрации: 

   1) письменная жалоба заявителя подается на имя Главы сельского поселения Косинское; 

   2) письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений, может быть доставлена по почте или уполномоченным представителем заявителя; 

  3) письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента ее поступления в администрацию;

4) в течение 5 рабочих дней после принятия решения по жалобе заявителю направляется сообщение о принятом решении. Сообщение о принятом решении направляется заявителю в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации поступления жалобы в администрацию;

            5) в случае, если во внесудебном порядке согласие не достигнуто, хозяйствующий субъект, вправе обжаловать осуществляемые действия (бездействие) и принятые решения в ходе предоставления муниципальной услуги в сферах деятельности администрации в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

       2.7. Ответственность за нарушение стандарта качества муниципальной услуги несет специалист в соответствии с действующим законодательством.

       2.8. Регулярная проверка соответствия деятельности организации требованиям стандарта качества.

       Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми.

       При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению потребителя услуги. 

          2.9. Порядок предоставления муниципальной услуги (функции)
       2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Косинского сельского поселения. Исполнитель услуги: Косинское сельское поселение, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям Косинского сельского поселения. 
        2.9.2. Местонахождение: 619430, Пермский край, Косинский район, с. Коса, ул. Ленина, 68, каб. 20

        График приема граждан: понедельник и среда с 9.00 до 13.00. 

              Адрес электронной почты исполнителя муниципальной услуги: kosa.poselenie@mail.ru
       2.9.3. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации Косинского сельского поселения и по телефону 8 (34298)2-13-70

Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством личного обращения, по телефону 8 (34298)2-13-70, посредством письменных обращений.

       В случае отказа заявитель письменно уведомляется о причинах невозможности предоставления данной муниципальной услуги в срок не более 30 дней.
       2.9.4. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых с заявителя:

       1) Заявление установленного образца (приложение №1 к Административному регламенту) с указанием фамилии, имени, отчества заявителя, адреса места жительства (для физических лиц); фамилии, имени, отчества и должности руководителя, юридического и фактического адреса, наименования организации (для юридических лиц); контактного телефона; количества и наименования насаждений, их состояния и причины вырубки;

        2) Правоустанавливающие документы на земельный участок;

        3) Копия выданного ордера на производство земляных работ и разрешения на строительство; 

        4) Согласованная в установленном порядке проектная документация, имеющая положительное заключение государственной экспертизы (при строительстве, проведении инженерных изысканий, строительстве и реконструкции инженерных коммуникаций);

        5) Дендроплан всех имеющихся на участке зеленых насаждений в двух экземплярах в М 1:500 с приложение перечетной ведомости зеленых насаждений;

        6) Перечетная ведомость вырубаемых зеленых насаждений;

        7) Акт освидетельствования состояния зеленых насаждений;

        8) В случае получения разрешения на вырубку, предусматривающего проведение восстановительного озеленения, заявителем предоставляется оригинал или заверенная копия документа, подтверждающего оплату восстановительной стоимости или проведение восстановительного озеленения. 

       2.9.5. Продолжительность предоставления муниципальной услуги не должна превышать 30 дней.

       Срок исполнения муниципальной услуги устанавливается после подачи заявления с приложением полного комплекта документов, указанных в п. 3.4.

        В случае необходимости получения дополнительных к п.3.4. документов по запросу органов местного самоуправления из иных государственных (муниципальных) органов, срок предоставления муниципальной услуги, считается с момента получения необходимых сведений из соответствующего государственного (муниципального) органа. 

        2.9.6. Перечень оснований для приостановления, либо отказа предоставления муниципальной услуги (функции).

Отказ в предоставлении услуги допускается в случае:
   1) Отсутствие документов, указанных в пункте 3.4;

   2) Ненадлежащее оформление представленных документов;

   3) Выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации, несоответствие дендроплана ситуации на местности;

   4) Несвоевременное устранение заявителем недостатков в представленных документах, выявленных в ходе проверки;

   5) Отказ от возмещения ущерба, причиненный вырубкой зеленых насаждений.

       Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту предоставленных сведений. Органы местного самоуправления вправе осуществить проверку сведений, указанных в документах, представляемых заявителем.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПООЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры (последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги в приложении №2 – Блок-схема):

1) Представление заявителем заявления с приложением всех необходимых документов  в Администрацию Косинского сельского поселения, регистрация заявления в общем отделе администрации;

2) Рассмотрение заявления и проверка полной комплектности прилагаемых документов.

       В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении или представления неполного комплекта документов, готовится письменное уведомление о необходимости предоставления недостающих документов и сведений и направляется заявителю.

       В случае непредставления недостающих сведений и документов или выявления факта представления недостоверной (или искаженной) информации, готовится уведомление об отказе в выдаче разрешения на вырубку деревьев и кустарников;

3) Подготовка и выдача Разрешения на вырубку деревьев и кустарников в случае предоставления полного комплекта документов и полноты сведений, указанных в заявлении;

4) Проведение обследования места вырубки, пересадки, обрезки зеленых насаждений после проведения работ с целью выявления соответствия количества вырубленных, пересаженных зеленых насаждений и деревьев, перенесших обрезку, указанному в Разрешении и соответствия места проведения работ, указанному в Разрешении;

5) Закрытие Разрешения.

4.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента, и принятием решений специалистами осуществляется Главой  сельского  поселения.
4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента.

4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной   услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных муниципальных служащих.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой  сельского  поселения.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения Главы  сельского  поселения, в том числе по жалобам, поступившим в Администрацию от заинтересованных лиц.

Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение главы Администрации  сельского поселения.

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;
            - правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- Правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7.1.В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.8. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной  услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.9.Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.10. Администрация сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, несет  ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

- нарушение срока предоставления услуги
- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя

- неправомерный отказ в предоставлении услуги

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ(БЕЗДЕЙСВИЯ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ  ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ.

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников Отдела в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу ( Приложение 3):

главе Администрации Косинского сельского поселения  – при обжаловании действий (бездействия) и решения специалистов Администрации;

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в администрацию сельского поселения.
Юридический адрес: 619430, Пермский край, с.Коса, ул. Ленина, д. 68.

График работы:

	Понедельник - пятница
	с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


      контактный телефон: 8(34298) 2-14-70; факс 2-14-70.
адрес электронной почты –kosa.poselenie@mail.ru
адрес сайта в сети Интернет -kosinskoe.permarea.ru  .
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

5.7.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение №1

к Административному регламенту 

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников»
Главе Косинского сельского поселения

В.И. Юркину

от ______________________________

               (указать Ф.И.О. физического лица или Ф.И.О., 

______________________________
      должность руководителя, наименование организации; 

______________________________
                                   адрес, телефон)
Заявление

на выдачу Разрешения на вырубку деревьев и кустарников.

Прошу разрешить снос (вырубку), пересадку зеленых насаждений, обрезку деревьев (нужное подчеркнуть) в количестве _______________________________, произрастающих по адресу:  _______________________________________________
_______________________________________________________________________
(указать населенный пункт и точное месторасположение участка)
Причина вырубки, обрезки, пересадки:________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________. 
Предполагаемые сроки проведения работ______________________________ .
Обязуюсь:_________________________________________________________

                   (возместить ущерб, причиненный сносом (вырубкой) зеленых насаждений;
_______________________________________________________________________
после проведения работ по вырубке и обрезке зеленых насаждений осуществить сбор, вывоз и утилизацию 
_______________________________________________________________________
порубочных остатков и мусора; провести благоустройство, в т.ч. корчевку пней, восстановление 
_______________________________________________________________________
нарушенного почвенного покрова,  на месте вырубки, пересадки зеленых насаждений.)
Контактное лицо__________________________________________________ .

(Ф.И.О., контактный телефон)

«____»__________20___г.

___________________       _________________________      _______________

              (должность)                                                    (подпись)
     (Фамилия И.О.)
Приложение №2

к Административному регламенту 
«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников»
                                                       Блок-схема

	Представление заявителем заявления с приложением всех необходимых документов  в Администрацию Косинского сельского поселения



	Регистрация обращения, направление на рассмотрение











Уведомление заявителя о некомплектности документов и необходимости представления полного комплекта





Уведомление заявителя об отказе в выдаче Разрешения и возврате документов





Рассмотрение заявления и проверка полной комплектности прилагаемых документов








Подготовка и выдача Разрешения








Обследование места сноса зеленых  насаждений








Закрытие Разрешения








